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1  - Reconhecer os princípios básicos de funcionamento de um microcomputador e seus periféricos; 
2 - Conectar-se à rede de computadores do CEFET e à INTERNET; 
3 - Utilizar os comandos básicos do S. O. MSDOS; 
4 - Utilizar o ambiente gráfico WINDOWS; 
5 - Editar textos utilizando o processador WORD 6.0 FOR WINDOWS; 
6 - Criar e editar páginas gráficas no COREW DRAW; 
7 - Montar planilhas utilizando o EXCEL 5.0 FOR WINDOWS. 
 
 
 
 
 
 
- Aulas práticas em laboratórios com microcomputadores PC; 
- retroprojetor; 
- datashow. 
 
 
 
 
 
- Introdução à Informática.  
- Sistema básico de computação. 
- Sistemas Operacionais. 
- Ambiente Windows e gerenciadores de arquivo. 
- Edição de textos. 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVOS: Ao final do curso, o aluno será capaz de: 
 

Pré-requisitos:  

MÉTODOS DIDÁTICOS: 
 

EMENTA: 
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I - INTRODUÇÃO À MICROINFORMÁTICA 
1- Histórico e evolução da microinformática; 
2- Conceito de Hardware e Software de microcomputadores; 
3- Periféricos, dispositivos e acessórios; 
4 - Memórias, CPU e unidades do sistema. 
 

10 

II - SISTEMA OPERACIONAL MSDOS 
1- Conceito e recursos básicos; 
2- Comandos básicos de manipulação de arquivos e diretórios; 
3 - Aplicativos / utilitários. 
  

06 

III - WINDOWS 
1- Ambientes gráficos; 
2- Conceitos e recursos; 
3- Estrutura de funcionamento; 
4- Utilização / instalação de Softwares for Windows. 
  

10 

IV - EDITORAÇÃO ELETRÔNICA 
1- Fundamentos de editoração eletrônica de textos. Processador de textos MS-Word 97 
2- Fundamentos da editoração gráfica eletrônica. Editor gráfico Corel Draw. 
  

16 

 

HORAS-AULA 

TEORIA / LABORATÓRIO 

UNIDADES DE ENSINO: 
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