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A partir do 
1ºsem/2002

Carga Horária: 54H Módulo: 1 Submódulo: 2º

Ementa

Processos de comunicação - oral e escrita – que habilite o aluno na articulação das comunicações 
da  vida industrial  e  empresarial.  Revisão  gramatical.  Redação  de  cartas  comerciais  e  oficiais; 
relatórios;  exposição  de  motivos;  pareceres  técnicos;  instruções,  ordens  de  serviço;  projetos, 
planos; propostas; justificativas; atestados; requerimentos; ofícios, portarias, atas, avisos; e outros 
tipos de comunicação escrita.

Objetivos (ao final do curso, o aluno será capaz de:)

• Identificar elementos da comunicação oral e escrita;
• Redigir de acordo com os padrões da língua culta;
• Caracterizar textos técnicos;
• Identificar situações que requerem uso de textos técnicos;
• Redigir textos técnicos.

Práticas Pedagógicas (detalhar a forma como cada unidade curricular foi desenvolvida, indicando atividades 
tais como: seminários, visitas técnicas, práticas e ensaios de laboratórios e outros.)

• Aula expositiva.
• Estudo dirigido.
• Trabalho em equipe.
• Trabalho individual.

Conteúdo de  Ensino / Horas

UNIDADE I – 08 horas
PROCESSOS DE COMUNICAÇÃO.

UNIDADE II - 12 horas
REVISÃO GRAMATICAL.

UNIDADE III - 34 horas
REDAÇÃO DE TEXTOS TÉCNICOS.
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Processo de Avaliação

O Curso Superior de Tecnologia em Normalização e Qualidade Industrial utiliza uma metodologia 
didático-pedagógica com acompanhamento e avaliação contínua de todas as atividades escolares 
desenvolvidas  pelos  alunos.  O  aluno  deverá  executar  integralmente,  e  em  nível  considerado 
satisfatório pelos professores, todas as atividades propostas durante o curso. Caso o nível mínimo 
não seja atingido na primeira execução da atividade, o aluno deverá refazê-la, corretamente, com o 
acompanhamento do professor.
A partir do 1º semestre de 2006, esta metodologia foi substituída pelos Critérios de Avaliação 
do Rendimento Escolar estabelecidos nas Normas Acadêmicas para os Cursos de
Graduação do CEFET/MG.
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