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1. Identificar elementos da comunicação oral e escrita; 
2. Redigir de acordo com os padrões da língua culta; 
3. Caracterizar textos técnicos; 
4. Identificar situações que requerem uso de textos técnicos; 
5. Redigir textos técnicos. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- Aula expositiva; 
 - Estudo dirigido; 
- Trabalho em equipe; 
- Trabalho individual. 
 
 
 
 
 

Processos de comunicação - oral e escrita – que habilite o aluno na articulação das comunicações 
da vida industrial e empresarial. Revisão gramatical. Redação de cartas comerciais e oficiais; relatórios; 
exposição de motivos; pareceres técnicos; instruções; ordens de serviço; projetos; planos; propostas; 
justificativas; atestados;  requerimentos; ofícios; portarias; atas; avisos e outros tipos de comunicação 
escrita. 
 
 
 
 
 
 
 

OBJETIVOS: Ao final do curso, o aluno será capaz de: 
 

Pré-requisitos:  

MÉTODOS DIDÁTICOS: 

EMENTA: 
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PROCESSOS DE COMUNICAÇÃO. 
 

04 

REVISÃO GRAMATICAL. 
 

06 

REDAÇÃO DE TEXTOS TÉCNICOS. 18 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
BERLO, David K. - O processo da comunicação. 
CERVO, A. L. et BRVIAN, P. A. - Metodologia científica. Ed. McGraw-Hill do Brasil Ltda. 
GARCIA, Othon M. - Comunicação em prosa moderna. Fundação Getúlio Vargas; 
MACIEL, Carlos e outros - Português: treinamento e criatividade. Belo Horizonte: Ed. 
      Vigília. 
PESSOA, João Antônio - Redação técnica atualizada. 
ROCHA, A. Abreu - Redação oficial. Belo Horizonte: Ed. Vigília. 
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