MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
CONSELHO DE GRADUAGAO

RESOLUGCAO CGRAD - 31/13, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2013

Aprova o processo de cancelamento do registro académico dos
discentes da Graduagdo do CEFET- MG que ultrapassarem o tempo
maximo previsto para integralizacdo do curso.

A PRESIDENTE DO CONSELHO DE GRADUAGAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, no uso das atribuices legais e regimentais que Ihe sao
conferidas e, ainda, conforme aprovado na 100? Reuniao do Conselho de Graduagao, realizada
em 11 de dezembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar o processo de cancelamento do registro académico dos discentes que
ultrapassarem o tempo maximo previsto para integralizagao do curso.

§ 1° - O prazo maximo de permanéncia do discente na instituicdo é definido nas Normas
Académicas da Graduagao.

§ 2° - O cancelamento podera ocorrer quando o discente ultrapassar o tempo maximo
previsto para integralizagdo do curso ou tiver identificada, em qualquer momento do
curso, a impossibilidade do cumprimento do prazo maximo previsto nas Normas
Académicas da Graduagao.

Art. 2° — Obedecer a tramitagéo apresentada no Anexo | dessa Resolugao.

Art. 3° — Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposicoes
em contrario.

Publique-se e cumpra-se.

YA

Profe. Dr2. Ivete Peixoto Pinheiro
Presidente do Conselho de Graduagao
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ANEXO A RESOLUGAO CGRAD - 31/13, de 11 de dezembro de 2013.

TRAMITAGAO DO PROCESSO DE CANCELAMENTO DO REGISTRO ACADEMICO DOS DISCENTES QUE
APRESENTAREM IMPOSSIBILIDADE DE CONCLUSAO DO CURSO NO PRAZO MAXIMO PREVISTO NAS NORMAS
ACADEMICAS DA GRADUACAO.W

CAPiTULO | - DEFINIGOES
Art. 1° — Entende-se por “cancelamento do registro académico do discente”, doravante
denominado “cancelamento”, o procedimento que corresponde ao desligamento do discente do
CEFET-MG, com a consequente perda do seu vinculo com a Instituicdo, de acordo com as
Normas Académicas da Graduacgéo.

Art. 2° — Entende-se por “prazo maximo de integralizagdo do curso”, doravante denominado
‘prazo maximo”, o tempo de integralizagdo definido no Projeto Pedagégico do Curso acrescido
do prazo maximo de dilatagéo previsto nas Normas Académicas da Graduacao.

Art. 3° — Entende-se por “Plano de Estudo”, a elaboragdo de um programa de estudo que devera
ser realizado pelo discente no qual devera constar, no minimo, os seguintes pontos:

| — disciplinas e demais atividades a serem cumpridas até a conclusao do curso;

Il - datas e prazos correspondentes ao cumprimento das disciplinas e atividades.
CariTuLO Il - TRAMITAGAO DO PROCESSO

Art. 4° — A Secretaria de Registro e Controle Académico (SRCA), semestralmente, deve
identificar no Sistema Académico, ou por outros meios, os discentes que apresentarem
impossibilidade de cumprimento do curso no prazo maximo.

Paragrafo unico - Quando a Coordenagéo de Curso ou algum professor identificar no Sistema
Académico, ou por outros meios, os discentes que apresentarem impossibilidade de
cumprimento do curso no prazo maximo, a Coordenagédo de Curso devera encaminhar a SRCA
a ciéncia do fato para as devidas providéncias,

Art. 5° — O discente, uma vez identificado que sua condigdo se enquadra no Art. 4°, podera
solicitar a Coordenacgéo do Curso apoio para elaboracdo de um Plano de Estudo, a ser avaliado
pelo Colegiado do Curso nos termos do Art. 9° dessa Resolugao.

Art. 6° — Uma vez cumprido o previsto no Art 4°, a SRCA devera abrir processo de
cancelamento de registro académico, no setor de protocolo, e notificar ao discente, mediante
Sistema Académico, encaminhando copia da notificagdo, via memorando, para a Coordenacao

Pedagadgica.
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§ 1° - O processo, instruido com os documentos - histérico escolar, notificacao ao aluno,
copia do memorando para a Coordenagdo Pedagdgica, copia desta Resolugéo e outros
documentos pertinentes ao caso — sera dirigido a Coordenacgéo do Curso.

§ 2° - Na notificacdo encaminhada ao discente devera constar copia desta Resolucéo.

Art. 7° — O Coordenador do Curso, ao receber o processo, deve convocar o discente para uma
reunido na Coordenacao do Curso, dentro de 5 (cinco) dias uteis, para instrui-lo a elaborar um
Plano de Estudo, que devera ser apresentado no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§ 1° - Caso o Coordenador do curso identifique a necessidade, ou se solicitado pelo
discente, a Coordenagdo Pedagdgica sera acionada para orientar o discente, no ambito
de sua competéncia.

§ 2° - O discente podera instrumentar o processo de cancelamento, com argumentos que
justifiquem a excepcionalidade do caso e propor a conclusao do curso com prazos acima
do previsto.

Art. 8° - O Plano de Estudo devera ser apreciado pelo Colegiado do Curso, dentro de 30 (trinta)
dias uteis.

Art. 9° - O Colegiado do curso deve avaliar a viabilidade do cumprimento do Plano de Estudo,
emitindo parecer conclusivo nos seguintes termos:

| — deferido: o Colegiado aprova o Plano de Estudo e definira o prazo maximo de dilatacéo
do curso.

Il — deferido mediante alterages: o Colegiado podera modificar ou solicitar um novo
Plano de Estudo, a ser apresentado no prazo de 05 (cinco) dias, apés o recebimento do
comunicado ao aluno, para ser encaminhado ao Coordenador de Curso.

Il - indeferido.

Paragrafo Unico: O Coordenador de Curso informara ao discente e 8 SRCA a decisdo do
Colegiado.

Art. 10 - O discente devera cumprir o Plano de Estudo aprovado pelo Colegiado do Curso.

§ 1°- O trancamento total de matricula somente podera ocorrer em caso de doenca com
laudo emitido pelo Servico Médico Odontoldgico e de Enfermagem (SMOJE).

§ 2°- Caso o discente ndao cumpra o Plano de Estudo em razéo de excepcionalidade e
devidamente fundamentado, podera solicitar ao Colegiado do Curso a aprovacao de um
novo Plano de Estudo.
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Art. 11 — O Plano de Estudo e demais documentos gerados deveréo fazer parte do processo de
cancelamento, que ao final sera arquivado na pasta do discente na SRCA.

Art. 12 — Caso o Plano de Estudo seja indeferido pelo Colegiado ou nao seja cumprido pelo
discente, a SRCA, assim que receber comunicado da Coordenagao do Curso, devera comunicar
via memorando a Diretoria de Graduag&o para que esta protocole o pedido de cancelamento do
registro académico do discente para a Diretoria Geral.

§ 1°- A Diretoria de Graduagdo comunicara ao discente sobre o documento encaminhado a
Diretoria Geral, conforme caput deste artigo, por via postal com Aviso de Recebimento
(AR).

§ 2°- A Diretoria de Graduag&o devera dar ciéncia a Biblioteca, as chefias de
Departamento, ao Coordenador de Curso, a Diretoria da Unidade e a Diretoria de
Planejamento e Gestao sobre o documento encaminhado a Diretoria Geral, conforme caput
deste artigo para ciéncia, avaliagéo de débitos e providencias cabiveis.

Art. 13 — A Diretoria Geral ira exarar Portaria de Cancelamento de Registro Académico do
discente.

Art. 14 — Apds publicada a Portaria pela Diretoria Geral, a SRCA processara o cancelamento do
Registro Académico.

§ 1°- A SRCA, mediante oficio com a Portaria em anexo, devera comunicar, por via postal
com Aviso de Recebimento (AR), ao discente sobre o cancelamento do seu registro
académico e solicitar a quitacdo dos eventuais débitos materiais.

§ 2°- A SRCA devera comunicar ao Nucleo de Identificacdo e Seguranga da Prefeitura do
CEFET-MG sobre o cancelamento do Registro Académico, para que seja cancelado o
Cartao de Identificagcdo do Discente.



