RESOLUCAO CD-038/20, de 9 de dezembro de 2020.

Regulamenta a edigdo de atos normativos no CEFET-
MG.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DIRETOR DO CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao
Ministério da Educacdo, no uso das atribuicdes legais e regimentais que lhe sao

conferidas e considerando: i) o disposto na Lei Complementar n° 95, de 26 de
fevereiro de 1998; ii) o disposto no Decreto n® 9.191, de 1° de novembro de 2019;
iii) o disposto no Decreto n°® 10.139, de 28 de novembro de 2019, alterado pelo

Decreto n® 10.437, de 22 de julho de 2020; iv) o que foi deliberado na 4882 reunido
do Conselho Diretor, em 12 de dezembro de 2020,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS FINALIDADES, CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 1° Esta resolucdo estabelece diretrizes, normas e procedimentos para a edi¢do
de atos normativos no ambito do CEFET-MG.

Art. 2° Ato normativo é uma norma juridica que estabelece regras, padrdes ou
obriga¢des de condutas de modo abstrato, geral e impessoal, ou seja, sem
destinatarios especificos.

Paragrafo Unico. Nao se enquadram no disposto do caput deste artigo as portarias
de pessoal, portarias de dispensa e designacdo referentes a agentes publicos
nominalmente identificados, portaria de designacdo de comissdes permanentes ou
ad hoc, e outros atos administrativos desprovidos de carga normativa, necessarios
para formalizar, publicizar e produzir efeitos concretos no que concerne a gestao da
Instituicao.

Art. 3° Os atos normativos serdo editados exclusivamente nas espécies de
Resolucdo, Portaria e Instrugcdo Normativa.

§ 1° Para os fins previstos nesta resolucdo, entende-se que:

| - resolugdo é o instrumento pelo qual o 6rgdo colegiado com competéncia
deliberativa, estabelecida em ato legal ou infralegal, expede atos normativos na sua
esfera de competéncia;
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Il - portaria é instrumento pelo qual a autoridade administrativa singular expede atos
normativos na sua esfera de competéncia; e

lll - instru¢do normativa é o instrumento pelo qual a autoridade administrativa
singular ou o 6rgao colegiado com competéncia deliberativa expedem, sem inovar,
atos normativos que orientem a execuc¢do das normas vigentes.

§ 2° O disposto no caput deste artigo ndo exclui a possibilidade de uso de outras
espécies ou denominacdes de atos normativos por forca de exigéncia legal.

Art. 4° Os atos normativos que tratem de matéria sob competéncia normativa de
duas ou mais autoridades administrativas singulares serdao editados em conjunto e
assinados por todas as autoridades envolvidas.

§ 1° Os atos conjuntos de que trata o caput deste artigo s30 denominados Portaria
Conjunta ou Instrucdo Normativa Conjunta, o que, contudo, ndo altera sua espécie
normativa.

§ 2° Os atos conjuntos de que trata o § 1° deste artigo terdo numeracdo
independente daquela dos respectivos atos normativos nao conjuntos.

Art. 5° Os atos normativos que porventura tratem de matéria sob competéncia
normativa de dois ou mais 6rgdos colegiados de mesmo nivel hierdrquico na
instituicdo deverd ser elaborada e submetida conjuntamente, pelos 6rgdos
colegiados envolvidos, a deliberacdo do érgdo colegiado imediatamente superior
qgue tenha a competéncia normativa sobre a matéria.

CAPITULO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 6° A edicdo de Resolucdo e Instrucio Normativa é prerrogativa restrita dos
seguintes o6rgdos colegiados, observado o estrito cumprimento de suas
competéncias normativas:

| - Conselhos Superiores;

Il - Conselhos Especializados;

Il - Comité de Governanga;

IV - Comité de Governanca Digital;

V - Congregagdes de Campus;

VI - Assembleias de Departamento;

VIl - Colegiados de Curso de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

VIl - Colegiados de Curso de Graduagao;



IX - Colegiados de Programas de Pds-graduacao; e

X - Féruns colegiados vinculados tecnicamente as Secretarias Especializadas e
formalmente instituidos.

Art. 7° A edicdo de Portaria e Instru¢do Normativa é prerrogativa restrita das
seguintes autoridades administrativas, observado o estrito cumprimento das
competéncias normativas da respectiva unidade organizacional:

| - Diretor-Geral;

Il - Diretores das Diretorias Especializadas;

Il - Secretdrios das Secretarias Especializadas;

IV - Presidente do Comité de Governanga;

V - Presidente do Comité de Governanca Digital;

VI - Diretores das Diretorias de Campus;

VIl - Chefes de Departamento;

VIl - Coordenadores de Curso de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio;

IX - Coordenadores de Curso de Graduacgdo;

X - Coordenadores de Programas de Pds-graduacao; e

Xl - Chefe da Corregedoria;

XIl - Chefe da Auditoria Interna;

Xl - Chefe da Ouvidoria;

XIV - Chefe da Biblioteca Universitaria;

XV - Chefe do Arquivo e Memodria Institucional;

XVI - Coordenador de Processos Seletivos; e

XVII - Presidente da Comissao Eleitoral Central.

Art. 8° A competéncia para revisar, editar ato consolidado e revogar ato normativo
vigente é da autoridade administrativa da unidade organizacional ou do 6érgao
colegiado:

| - responsavel pela edicdo do ato normativo original; ou

Il - que possuir, naguele momento, a competéncia normativa sobre a area e/ou
subdrea tematica, em caso de ter havido modificacdo da competéncia sobre a
matéria apds a edigdao do ato normativo original.

CAPITULO Il
DA EDICAO E PUBLICACAO



Art. 9° Os atos normativos serdo editados em conformidade com as normas — legais
e infralegais — e diretrizes para a elaboracgdo, redacdo, alteragao e consolida¢do dos
atos normativos estabelecidos para a administracdo publica federal.

Paragrafo uUnico. A Direcdao-Geral adotard as providéncias para a elaboracdo e
divulgacdo de manual interno de redagdo de atos normativos, o qual definira:

| - especificacdes a serem observadas na edicdo dos atos normativos, quanto aos
aspectos formais e redacionais; e

Il - conjunto completo de documentos-modelo padrdao de atos normativos a serem
utilizados no ambito do CEFET-MG.

Art. 10. Os atos normativos editados deverao:

| - indicar expressamente data certa para a sua entrada em vigor e para a sua
producdo de efeitos:

a) no primeiro dia de més imediatamente subsequente ou posterior a publicacdo; e

b) observado o intersticio minimo de uma semana entre as datas de publicacdo e de
vigéncia.
Il - realizar a revogacgao expressa, total ou parcial, dos atos normativos revisados;

Il - observar as disposicOes legais e técnicas para a elaboracdo, redacao, alteracdo e
consolidagao de atos normativos; e

IV - observar as disposicdes, procedimentos e documentos-modelo padrdao para a
edicdo, revisdo e publicacdo de atos normativos constantes do manual de redac¢do do
CEFET-MG.

Paragrafo uUnico. O disposto no inciso | deste artigo ndo se aplica a casos
excepcionais, devidamente justificada e registrada a urgéncia, a critério da
autoridade administrativa ou do 6rgao colegiado que editou o respectivo ato
normativo.

Art. 11. Os atos normativos serao classificados conforme sua pertinéncia as areas e
subareas tematicas.

Paragrafo Unico. A Direcdo-Geral estabelecerd o quadro de areas e subdreas
tematicas, bem como procedimentos especificos para a classificagdo dos atos
normativos.

Art. 12. Os atos normativos vigentes deverdo ser amplamente publicizados em
midias digitais e em outras midias disponiveis, visando dar conhecimento da norma a
todos os sujeitos alcancados por ela.

Paragrafo Unico. A Direcao-Geral estabelecera e providenciard os mecanismos e
padrdes para a publicacdo e transparéncia ativa no que concerne as normas



institucionais vigentes.

Art. 13. A publicacdo dos atos normativos, apds aprovados, devera ser precedida por
revisdo quanto aos aspectos formais e de redagdo, por uma comissao.

Paragrafo Unico. A Direcao-Geral instituird a comissdao de que trata o caput deste
artigo, responsavel para emitir parecer quanto a observancia das disposicdes legais e
técnicas para a edigao de atos normativos.

CAPITULO IV
DA REVISAO PERIODICA

Art. 14. A autoridade administrativa da unidade organizacional competente devera
revisar e consolidar os atos normativos exarados ao longo do ano civil anterior até o
final do més de janeiro de cada ano civil.

Paragrafo Unico. A revisdo e consolidacdao de que trata o caput deste artigo, visara
manter, no minimo possivel, o conjunto de diplomas legais da mesma espécie que
guardem coesdo tematica normativa.

Art. 15. O 6rgao colegiado competente deverd revisar e consolidar os atos
normativos exarados ao longo do ano civil anterior até sua segunda reunido
ordinaria do ano subsequente.

Paragrafo Unico. A revisdo e consolidacdo de que trata o caput deste artigo, visard
manter, no minimo possivel, o conjunto de diplomas legais da mesma espécie que
guardem coesdo tematica normativa.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 16. A Direcao-Geral devera providenciar a atualizacdo e adequacao dos sistemas
de informacdes institucionais para uso dos documentos-modelo padrdo de que trata

o inciso Il do paragrafo unico do art. 99, até a data de inicio da vigéncia desta
Resolucao.

Art. 17. Esta resolugdo se aplica a edicdo de atos normativos consolidados
decorrentes dos trabalhos de revisdo e consolidacdo dos atos normativos vigentes no
ambito do CEFET-MG na data de 31 de dezembro de 2020, conforme dispde a
Resolugdo CD-035/20, de 23 de novembro de 2020.

Art. 18. Esta Resoluc3o entre em vigor no dia 1° de janeiro de 2021.



Publique-se e cumpra-se.

Prof. Flavio Ant6nio dos Santos
Presidente do Conselho Diretor



