MINISTERIO DA EDUCAQAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS
DIRETORIA DE GRADUAGCAO

PORTARIA DIRGRAD - 15/16, DE 15 DE SETEMBRO DE 2016

Aprova procedimentos para utilizagdo de recursos
para financiamento das atividades dos Grupos PET-
CEFET-MG.

O DIRETOR DE GRADUAGCAO DO CENTRO FEDERAL DE EDUCAGAO
TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS, autarquia de regime especial vinculada ao
Ministério da Educacao, no uso das atribuicbes legais e regimentais que lhe séo
conferidas, e considerando: i) a Resolugcao CGRAD 10/2014, de 14 :de maio de
2014, que aprova o Programa Institucional de Educacdo Tutorial do CEFET-MG
(PET-CEFET-MG) e; ii) os recursos disponibilizados para o fmanmamento de
atividades dos grupos PET-CEFET-MG, :

RESOLVE:

Art. 1° — Aprovar os procedimentos para utilizacdo dos recursos destinados ao
financiamento das atividades dos grupos PET-CEFET-MG.

Paragrafo Unico — Os recursos a serem investidos nos grupos PET-CEFET-MG
serdo definidos anuaimente.

Art. 2° - O gerenciamento da utilizagdo dos recursos fica a cargo da Diretoria de
Graduacao.

: Art 3° — Sao financiaveis as seguintes despesas desde gue estritamente vinculadas
as atividades do grupo PET-CEFET-MG: :
| - Capital;

- a) equapamentos e componentes eletroeletrbnicos, exceto computadores, note-
books, tablets, smartphones,
b) equipamentos de protecao individual;
¢} material bibliogréafico,
d) softwares.

- Custeio:

insumos mecanicos/quimicos;

material de papelaria, artes plasticas e cénicas;

material mecanico/elétrico;

suprimentos de informatica e escritério;

despesas para :nstalagao adaptacao, reparos e conservagao de maquinas e
equipamentos;

e



diarias a pessoal ligado & execugdo do projeto, bem como pagamento a pres-
tadores de servigos técnicos ligados diretamente aos resultados pretendidos e
que, por sua natureza, s possam ser executados por pessoas fisicas que
apresentem notério saber na atividade a ser desempenhada;

reprografia, impressos e servicos graficos;

montagem de exposi¢cdes;

participagao, de alunos do grupo, em conferéncias e congressos para apre-
sentacao de trabalhos desenvolvidos no grupo PET.

Art. 4° - Nao sdo financiaveis: brindes, prémios, fogos de artificio e similares, trans-
portes e fretamentos, alimentagao e consultorias.

Art. 5° — E vedado contratar servicos de pessoa fisica ou juridica para realizacéo de
atividades que possam ou devam ser desenvolvidas por servidores do CEFET-MG
ou por empresas prestadoras de servico com as quais o0 CEFET-MG tenha contrato.

Art. 6° — Outras despesas nao relacionadas no Art. 3° poderdo ser financiadas, des-
de que prévia e expressamente autorizadas pela Diretoria de Graduacéao.

Art. 7° - Cada tutor de grupo PET-CEFET-MG devera encaminhar memorando a Di-
retoria de Graduagao, com 0 planejamento anual de despesas para as atividades
do grupo, no prazo de 15 (quinze) dias a contar da definicao dos recursos a serem
investidos anualmente, conforme estabelecido no Art. 1°, Paragrafo Unico.

Paragrafo Gnico — O planejamento devera conter nome e descricgo da atividade,
detalhamento dos itens solicitados e estimativas de custos.

Art. 8° — A Diretoria de Graduagio comunicara o tutor a aprovacgédo, ou nao, do pla-
nejamento e solicitara alteracdes, guando necessario.

Art. 9° — Uma vez o planejamento de despesas tenha sido aprovado na integra, pela
Diretoria de Graduagao, o tutor devera abrir um processo especifico para cada item,
segundo as normas vigentes para processos de compra e/ou contratacdo de
servigos.

§ 1° — Cada processo de que trata o caput deverd ser dirigido a Diretoria de
Graduacéo que, apds andlise, 0 encaminhara a Diretoria de Planejamento e Gestao.

§ 2° — E de inteira responsabilidade do tutor a abertura do processo de que trata o
caput, bem como 0 acompanhamento na Diretoria de Planejamento e Gestao.

Art. 9° — No relatério anual de que trata o Art. 35 da Resolugido CGRAD 10/2014, o
tutor devera evidenciar a utilizacdo dos itens financiados pelo CEFET-MG e regidos
por meio da presente Portaria.

Paragrafo unico — No relatdrio devera constar ¢ nimero do processo, a descricao
do item financiado, o nome do prestador do servico, quando for o caso, e o valor

pago.
Art. 10 — Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria de Graduagao.
Art. 11 - Esta Resolu¢ao entra em vigor nesta data.

Prof. Maacir Felizardo de Franca Filho
iretor de Graduacgdo
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