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INSTRUCAO NORMATIVA DIRGRAD/CEFET-MG N° 2, DE 27 DE JANEIRO DE 2023

Normatiza os procedimentos para elaboragdo de plano de
ensino e plano didatico das disciplinas ofertadas pelos cursos
de graduacéo do Centro Federal de Educagéo Tecnoldgica de
Minas Gerais - CEFET-MG

A Diretora de Graduacdo, no uso das atribuicbes legais e regimentais que lhe sdao conferidas, e
considerando a(s)/o(s):

a) necessidade de normatizar os procedimentos de elaboracdo e apresentacdo dos planos de ensino
das disciplinas ofertadas pelos cursos de graduacao do CEFET-MG;

b) lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo
nacional;

c) lei n2 13.168, de 06 de outubro de 2015, que altera a redacdo do §12 do art. 47, da Lei n2 9.394/96;
d) parecer CNE/CES n? 236, de 07 de agosto de 2009, que trata da consulta acerca do direito dos
alunos a informacdo sobre o plano de ensino e sobre a metodologia do processo de ensino-

aprendizagem e os critérios de avaliacdo a que serdo submetidos;

e) instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduac¢do Presencial e a Distancia do Ministério da
Educacdo/Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (MEC/INEP);

f) resolucdo CEPE 18/22, de 03 de outubro de 2022, que dispde sobre as diretrizes politico-
pedagdgicas para os cursos de graduacdo do Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica de Minas Gerais

e dd outras providéncias;

g) resolucdes CGRAD 05 a 09/22 e 14/22, que determinam as disciplinas equalizadas para os cursos de
graduacao do CEFET-MG;

h) deliberacdes CGRAD 24 a 26/22, 28/22, 30 a 33/22, que aprovam a bibliografia basica e
complementar das disciplinas equalizadas ofertadas pelos campi do CEFET-MG.

ESTABELECE:

Art. 12 - As diretrizes para elaboracdo de plano de ensino e plano didatico das disciplinas ofertadas
pelos cursos de graduacao do CEFET-MG que constam dos ANEXOS desta Instru¢ao Normativa.

Art. 22 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor em 27 de janeiro de 2023, revogadas as disposi¢ées
em contrario.

Publique-se e cumpra-se.
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ANEXO | - INSTRUCAO NORMATIVA N° 02/2023

1. DEFINICAO E FINALIDADE DO PLANO DE ENSINO

O plano de ensino é o instrumento norteador do planejamento didatico-pedagdgico dos
componentes curriculares, devendo estar articulado com o Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).
Caracteriza-se como um plano de agdo docente de carater estratégico, reflexivo e dindmico, devendo ser
constantemente revisado e aprimorado, considerando “as condi¢des do presente, as experiéncias do
passado, 0s aspectos contextuais e os pressupostos filoséfico, cultural, econémico e politico de quem
planeja e com quem se planeja” (PADILHA, 2001). Os planos de ensino devem especificar, além da
carga-horaria, os contetdos programaticos, os objetivos e a bibliografia basica e complementar do
componente curricular (ver Anexo II).

Além de ser um instrumento didatico-pedagdgico, o plano de ensino é também uma ferramenta
administrativa de elaboracdo e uso obrigatério pelas Instituicbes de Ensino Superior (IES), conforme
definido no §1° do art. 47 da LDB: “ As institui¢des informardo aos interessados, antes de cada periodo
letivo, os programas dos cursos e demais componentes curriculares, sua duracao, requisitos, qualificagdo
dos professores, recursos disponiveis e critérios de avaliacdo, obrigando-se a cumprir as respectivas
condigdes...”, sendo garantida a autonomia didatico-pedagégica da IES para a elaboracdo da programacao
dos cursos (art. 53 da LDB). E importante ressaltar que a disponibilizagdo do plano de ensino a
comunidade académica também é uma exigéncia do Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduacao
Presencial e a Distancia do Ministério da Educacdo/Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas
Educacionais Anisio Teixeira (MEC/INEP).

A elaboracdo do plano de ensino visa a facilitar o acompanhamento do planejamento pedagdgico
dos cursos por parte da comunidade académica e a divulgacdo dos contetdos de cada componente
curricular, permitindo a organizacgéo dos estudantes ao longo do semestre letivo e estimulando o processo
de interdisciplinariedade no planejamento pedagogico, uma vez que permite aos professores 0 acesso aos

planos de ensino de disciplinas de diferentes areas.



MINISTERIO DA EDUCACAO
CENTRO FEDERAL DE EDUCACAO TECNOLOGICA DE MINAS GERAIS

DIRETORIA DE GRADUAGAO

2. ELABORACAO DO PLANO DE ENSINO

O plano de ensino deveréa ser elaborado pelo(s)/pela(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina
no inicio de sua oferta, devendo ser revisto quando necesséario. E importante que seja garantida a
participacdo de todos(as) os(as) docentes que ministram a disciplina nesta etapa de elaboragéo. Para a
elaboracdo do plano de ensino é fundamental que o(s)/a(s) docente(s) tenha(m) conhecimento do PPC,
uma vez que o plano deve seguir rigorosamente a matriz curricular, as ementas e as bibliografias basicas
e complementares do PPC vigente. Ademais, para a etapa de elaboracdo do plano de ensino, o(s)/a(s)
docente(s) devem conhecer os principais documentos institucionais relacionados as atividades
académicas, em especial, o Projeto Pedagdgico Institucional (PPl) e o Plano de Desenvolvimento
Institucional (PDI).

Para elaboragdo do plano de ensino (conforme modelo apresentado no Anexo Il) o(s)/a(s)
docente(s) deve(m) considerar que ha itens que sdo definidos no PPC e, portanto, devem ser
obrigatoriamente seguidos. Qualquer alteracdo nesses itens configura-se como mudanca curricular, e
para ser realizada deve ser amplamente discutida e, posteriormente, aprovada pela instancia competente.
Os itens que ndo podem ser alterados pelo(s)/pela(s) docente(s) séo:

a) 0 nome, a carga-horaria total em horas-aula, a natureza, a &rea de formag&o e as compenténcias
e habilidades da disciplina;

b) ementa: do latim ementum, pensamento, a ideia central da disciplina, o resumo dos contetdos
da disciplina;

¢) o periodo de oferta da disciplina, o0 eixo a que pertence, se é uma disciplina obrigatéria ou
optativa e se possui pré ou correquisitos;

d) bibliografia basica e complementar: no CEFET-MG padronizamos que a bibliografia basica
deve conter trés titulos e a bibliografia complementar cinco titulos.

Os demais itens do plano de ensino devem ser elaborados pelo(s)/pela(s) docente(s) que
ministra(m) a disciplina:

a) objetivos: designam a agdo do(s)/da(s) docente(s), relativa a oferta da disciplina, devem
explicitar aquilo que se espera que 0s alunos sejam capazes de realizar. S&o0 esses objetivos que norteardo
a avaliacdo e iniciam-se com verbos no infinitivo (proporcionar, verificar, identificar, etc.);

b) unidades de ensino: é o detalhamento da ementa, elenca os tépicos que serdo abordados na
disciplina e a carga-horaria prevista para o seu desenvolvimento. As unidades de ensino respondem a

pergunta “o que ensinar?”.
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Ressaltamos que, caso a disciplina seja ministrada por mais de um docente, todos devem participar
da elaboragdo do plano de ensino, contudo, o produto desse trabalho deve ser um Unico documento
consensual. Assim, cada disciplina s6 pode ter um plano de ensino vigente.
As demais informacdes relativas ao desenvolvimento da disciplina devem ser disponibilizadas por
meio do plano didatico. No topico seguinte é feita a distingdo entre esses dois instrumentos pedagdgicos:
plano de ensino e plano didatico.

3. DIFERENCIACAO ENTRE PLANO DE ENSINO E PLANO DIDATICO

Além do plano de ensino, o(s)/a(s) docente(s) devem elaborar o plano didatico. Esse instrumento
de trabalho contém as demais informagdes relativas ao desenvolvimento da disciplina e, diferentemente
do plano de ensino, deve ser elaborado semestralmente. O plano didatico deve dialogar com o plano de
ensino e com o PPC, sendo composto pelos seguintes itens:

a) metodologia de ensino: este item responde a pergunta “como ensinar?”. Dentre as metodologias
utilizadas podemos citar: aula expositiva, seminarios, trabalho de campo, grupos de discussdo, debate,
etc;

b) recursos: este item responde & pergunta “com que ensinar”. Sdo os materiais de que o(s)/a(s)
docente(s) ira(ao) utilizar durante o desenvolvimento da disciplina, como apostila, artigos impressos,
datashow, etc;

c) avaliagdo: descri¢cdo dos mecanismos que serdo utilizados na avaliacao e distribuicdo de pontos
ao longo do semestre;

d) horario de atendimento semanal do(s), da(s) docente(s) para esclarecimento de ddvidas e
orientacdes adicionais também deve ser apresentado no plano didatico;

e) bibliografias adicionais as definidas no PPC e no plano de ensino e que serdo utilizadas podem
ser apresentadas no plano didatico.

E importante salientar que, diferentemente do plano de ensino, o plano didatico nio requer
aprovagao em nenhuma instancia, sendo sua elaboracdo de competéncia do(s)/da(s) docente(s) que
ministrard(&o) a disciplina. Contudo, conforme definido pela Resolu¢do CGRAD 12/22, de 12 de agosto
de 2022, cabe ao Coordenador do Eixo de Conteudos e Atividades no qual a disciplina est& inserida
verificar e coordenar a elaboracdo semestral do plano didatico pelos(as) docentes responsaveis pela
disciplina e, no inicio do semestre letivo, encaminhar o plano didatico & Coordenagdo do Curso para
arquivamento. Reforgamos que os(as) docentes responsaveis pela disciplina devem divulgar o plano

didatico para os alunos no inicio de cada semestre letivo.
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4. FLUXO DE APROVACAO DO PLANO DE ENSINO

Apos elaboracgdo do plano de ensino pelo(s)/pela(s) docente(s) responsavel(is) pela disciplina, esse
instrumento deve ser aprovado pela instdncia competente. As disciplinas que sdo especificas e
profissionalizantes terdo fluxo de aprovacéo distinto das disciplinas equalizadas.

Conforme definido na Resolucdo CGRAD 12/22, de 12 de agosto de 2022, cabe ao Coordenador
do Eixo de Contelidos e Atividades no qual a disciplina esté inserida coordenar a elaboragdo do plano de
ensino das disciplinas especificas e profissionalizantes. Apds elaboracéo, o referido Coordenador devera
submeter o plano de ensino a aprovacao do Colegiado de Curso (Resolu¢do CEPE 11/22, de 10 de agosto
de 2022). Uma vez aprovado, de acordo com a lei n° 13.168/2015, o plano de ensino deve ser
disponibilizado no site do curso e divulgado aos alunos que se matricularam na disciplina no inicio de
cada semestre.

A elaborag&o do plano de ensino das disciplinas equalizadas segue tramitacao distinta que deve ser
realizada no &mbito do Campus de oferta do curso e aprovada pelo Conselho de Graduacéo. Caso a
disciplina equalizada seja ofertada somente para um curso do Campus, o Coordenador do Eixo de
Conteldos e Atividades coordenard a elaboragdo do plano de ensino e encaminhard o documento para
consideracdes do Colegiado de Curso. Em seguida, o presidente do Colegiado encaminhara o plano de
ensino para aprovacao do Conselho de Graduagéo.

Nos casos em que a disciplina equalizada é ofertada para mais de um curso no Campus, 0s
Coordenadores do Eixo de Contetdos e Atividades conduzirdo a construcdo de um plano de ensino, que
seja fruto do trabalho de todos(as) os(as) docentes que ministra(m) a disciplina. Esse documento sera
encaminhado aos Colegiados de Curso que possuem a oferta desta disciplina em seu PPC para
consideracdes. Em seguida, os presidentes dos Colegiados encaminhardo, por meio de documento Unico,
o plano de ensino final para aprovacgéo do Conselho de Graduagdo. Uma vez aprovado, de acordo com a
lei n® 13.168/2015, o plano de ensino das disciplinas equalizadas deve ser disponibilizado no site do curso
e divulgado aos alunos que se matricularam na disciplina no inicio de cada semestre.

A elaboracéo e a aprovacédo do plano de ensino deve ser realizada no momento em que a disciplina
é ofertada pela primeira vez. Sempre que identificada necessidade, o plano de ensino deve ser revisto
conforme fluxo apresentado neste documento. Os planos de ensino de todas as disciplinas devem estar

aprovados até o dia que antecede o inicio das aulas nos cursos de graduacdo do CEFET-MG.
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5. DISPOSICOES TRANSITORIAS

Considerando o processo de reestruturacao dos PPCs ocorrido no ano de 2022, excepcionalmente,
no primeiro semestre de 2023, para as disciplinas constantes nos primeiros periodos dos cursos, a
aprovacdo dos planos de ensino das disciplinas equalizadas podera ser feita até o dia 15 de margo de
2023.
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ANEXO Il - MODELO DE PLANO DE ENSINO
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Plano de Ensino

CAMPUS

DISCIPLINA: | CODIGO:

Inicio; més/ano

Carga Horaria: Total: XX horas/aula Semanal: XX aulas/aula Créditos: XX
Natureza: (Tebrica, Pratica ou Tedrico-pratica)

Area de Formacé&o - DCN: (Basica, Profissionalizante ou Especifica)
Competéncias/habilidades a serem desenvolvidas (Para os cursos de Engenharia)
Departamento que oferta a disciplina:

Ementa:

Curso(s) Periodo Eixo Obrigatoria | Optativa

INTERDISCIPLINARIDADES

Prerrequisitos

Correquisitos

Objetivos: A disciplina devera possibilitar ao estudante

1
2
3
4
5
6
Unidades de ensino Carga-horéria
Horas/aula
1
2
3
4
5
6
Total
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Plano de Ensino

Bibliografia Basica

1

2

3

Bibliografia Complementar

O WN|F-
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Plano Didatico

ANEXO Il - MODELO DE PLANO DIDATICO
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Plano Didatico

Campus/Curso:
Disciplina: CODIGO:
Docente responsavel: Data:
Coordenador(a) do curso: Data:
Periodo Letivo: XX Semestre / ano

Créditos: XX

Carga Horaria Total: XX horas/aula

Natureza: (Teorica, Pratica ou Tedrico-pratica) / (Obrigatéria ou Optativa)
Area de Formacao - DCN: (Basica, Profissionalizante ou Especifica)
Competéncias/habilidades a serem desenvolvidas: (Para os cursos de Engenharia)

Departamento que oferta a disciplina:

Atendimento extraclasse aos alunos

Local:

Horério semanal:

Valor

Metodologia de ensino

Atividades Avaliativas

100

Total

Recursos

Cronograma

Atividade

Data

Bibliografia Adicional

1

2

Observacbes




